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Auf den folgenden Seiten erfahren Sie wie fur typische Situationen aus dem beruflichen Alltag
ein BigBlueButton Konferenzraum konfiguriert werden kann.

Bitte beachten Sie, es handelt sich um Vorschlage.
Anpassungen der Raumkonfigurationen an ihre Bedarfe sind jederzeit moglich.

Raum erstellen  S—

z.B. Bewerbungsgesprache, Beratungsgesprache

Erlauterungen
Neuen Raum erstellen

. Raumzugang nur durch Eingabe des Zugangscode.

. Personal
€ Zugangscode: 830022 0]
€ Code flir Moderationsrechte: kbhiom T

. Code fur Moderationsrechte fiir weitere gleichberechtigte Teilnehmer*innen z.B. Personalrat.

Standard Willkommens-Nachricht in lhrer Konferenz: Willkommen bei Personal !

® Herzlich willkommen

Warteraum aktiviert ,Freigabe durch Moderator bevor Raum betreten werden kann®.
Praktisch bei aufeinanderfolgenden Gesprachen und leichten zeitlichen Uberschneidungen.

Aufzeichnungen des Raums erlauben @ Teilnehmende beim Betreten stummschalten

Ermdglicht Rauminitiatoren die Festlegung, ob sie Teilnehmende werden automatisch

die Option zum Aufzeichnen eines Raums wiinschen stummgeschaltet, wenn sie der BigBlueButton-

oder nicht. Wenn diese Option aktiviert ist, muss der Konferenz beitreten.

. Teilnehmende mussen Mikrofon selbst aktivieren um Storgerausche beim eintreten zu verhindert.

Moderator auch nach Beginn der Konferenz auf den
Button "Aufzeichnen" klicken.

@ Freigabe durch Moderator bevor der Raum Alle Teilnehmenden kénnen die Konferenz

betreten werden kann starten

Informiert den Moderator der BigBlueButton-
Konferenz, wenn Teilnehmende beitreten mochten.

Ermoglicht es allen Teilnehmenden, die Konferenz
jederzeit zu starten. StandardmaRig kann nur der

Erst nach Zugelassen kdnnen diese der Konferenz Rauminitiator die Konferenz starten.

beitreten.

Alle Nutzer nehmen als Moderator teil

Gewabhrt allen Teilnehmenden Moderationsrechte in
BigBlueButton, wenn sie der Konferenz beitreten.

Raum erstellen Abbrechen

Sie kdnnen den Raum jederzeit wieder [6schen.

z.B. interne Besprechungen, Jour-Fixe, Projektmeetings

Erlauterungen
Neuen Raum erstellen

s Besprechungsraum -y . .
. Raum zur regelmaldigen Nutzung fur interne Meetings.

€ Generieren eines optionalen Raumzugangscodes 0]

€a Optionalen Code fiir Moderationsrechte generieren ||

Alle Teilnehmenden konnen die Konferenz starten.
Verhindert Wartezeiten und Abhangigkeit von einzelnen Personen.

Standard Willkommens-Nachricht in lhrer Konferenz: Willkommen bei Besprechungsraum!

® Herzlich willkommen in meinem Besprechungsraum

Um Storungen durch aktivierte Mikrofone bei groften Gruppen zu verhindern, empfiehlt sich eine
Gruppengrof’e von max. 8 Personen.

Aufzeichnungen des Raums erlauben Teilnehmende beim Betreten stummschalten

Ermoglicht Rauminitiatoren die Festlegung, ob sie Teilnehmende werden automatisch

Bei grofteren Gruppen Option , Teilnehmende beim Betreten stummschalten® aktivieren.
. Diese Option verhindert Storungen beim eintreten in den Konferenzraum.

die Option zum Aufzeichnen eines Raums wiinschen stummgeschaltet, wenn sie der BigBlueButton-

oder nicht. Wenn diese Option aktiviert ist, muss der Konferenz beitreten.
Moderator auch nach Beginn der Konferenz auf den

Button "Aufzeichnen" klicken.

. Alle Teilnehmenden besitzen Moderationsrechte fur gleichberechtigte Zusammenarbeit.

@ Alle Teilnehmenden kdnnen die Konferenz
starten

Freigabe durch Moderator bevor der Raum
betreten werden kann

Informiert den Moderator der BigBlueButton- Ermdglicht es allen Teilnehmenden, die Konferenz
jederzeit zu starten. StandardmaRig kann nur der

Rauminitiator die Konferenz starten.

Konferenz, wenn Teilnehmende beitreten mochten.
Erst nach Zugelassen kénnen diese der Konferenz
beitreten.

@ Alle Nutzer nehmen als Moderator teil

Gewahrt allen Teilnehmenden Moderationsrechte in

BigBlueButton, wenn sie der Konferenz beitreten.

Raum erstellen Abbrechen

Sie konnen den Raum jederzeit wieder l6schen.

Neuen Raum erstellen Erlauterungen
iJ Sitzungsraum
@ Zugangscode: 448050 @ . Raum durch Zugangscode gesichert.
€ Optionalen Code fiir Moderationsrechte generieren 0]

Standard Willkommens-Nachricht in lhrer Konferenz: Willkommen bei Sitzungsraum!

Standard Willkommens-Nachricht angepasst.

® | Herzlich willkommen zur heutigen Sitzuné |

Teilnehmende mussen Mikrofon selbst aktivieren um Storgerausche beim eintreten zu verhindert.

Aufzeichnungen des Raums erlauben @ Teilnehmende beim Betreten stummschalten

Ermaglicht Rauminitiatoren die Festlegung, ob sie Teilnehmende werden automatisch
die Option zum Aufzeichnen eines Raums wiinschen

oder nicht. Wenn diese Option aktiviert ist, muss der

stummgeschaltet, wenn sie der BigBlueButton-
Konferenz beitreten.

Warteraum aktiviert ,Freigabe durch Moderator bevor Raum betreten werden kann®.

Moderator auch nach Beginn der Konferenz auf den

Moderator*in und Co-Moderator*in besitzen Kontrolle uber eintretende Teilnehmende.

Button "Aufzeichnen" klicken.

@ Freigabe durch Moderator bevor der Raum Nur die Raumbesitzer*innen konnen die Konferenz starten.

betreten werden kann

Alle Teilnehmenden kénnen die Konferenz
starten

Informiert den Moderator der BigBlueButton- Ermoglicht es allen Teilnehmenden, die Konferenz

Konferenz, wenn Teilnehmende beitreten mochten. jederzeit zu starten. StandardmaRig kann nur der
Erst nach Zugelassen konnen diese der Konferenz Rauminitiator die Konferenz starten.

beitreten.

Alle Nutzer nehmen als Moderator teil

Gewadhrt allen Teilnehmenden Moderationsrechte in
BigBlueButton, wenn sie der Konferenz beitreten.

Raum erstellen

Sie konnen den Raum jederzeit wieder l6schen.

Durch ,Zugriff verwalten® kann die Verwaltung und Administration des Raumes weiteren Personen gewahrt werden.
Praktisch wenn mehrere Moderator*innen benotigt werden.

‘&t Zugriff verwalten

Raum erstellen

Nutzende auswahlen v
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Aufzeichnungen des Raums anzusehen.

I
I
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Wenn Sie den Schalter umlegen, erhalt die/der Nutzende das
Recht die Raumeinstellungen zu bearbeiten.

TEILNEHMENDE (2) [

. Den Sprecher*innen kdnnen nachtraglich Prasentations- oder Moderationsrechte zugewiesen werden.
w
[
®
Q- .
® |
- ]

Ed Prasentationsrechte zuweisen

=3 Moderationsrechte erteilen

z.B. mindliche Prufungen

sl Priifung .
Erlauterungen

L] Zugangscode: 735157 0}

€ Optionalen Code fiir Moderationsrechte generieren )|

. Optional kann durch Klicken auf den Wurfel ein Zugangscode erstellt werden.

Standard Willkommens-Nachricht in Ihrer Konferenz: Willkommen bei Priifung!

# Dieser Text iiberschreibt die Standard Willkommens-Nachricht in der Konferenz.

Warteraum aktiviert ,Freigabe durch Moderator bevor Raum betreten werden kann®.
Moderator*in und Co-Moderator*in besitzen Kontrolle uber eintretende Teilnehmende

Aufzeichnungen des Raums erlauben Teilnehmende beim Betreten stummschalten

Ermoglicht Rauminitiatoren die Festlegung, ob sie Teilnehmende werden automatisch

die Option zum Aufzeichnen eines Raums wiinschen stummgeschaltet, wenn sie der BigBlueButton-
oder nicht. Wenn diese Option aktiviert ist, muss der Konferenz beitreten.
Moderator auch nach Beginn der Konferenz auf den

Button "Aufzeichnen" klicken.

Alle Teilnehmenden kénnen die Konferenz
starten

@ Freigabe durch Moderator bevor der Raum
betreten werden kann

Informiert den Moderator der BigBlueButton- Ermoglicht es allen Teilnehmenden, die Konferenz

Konferenz, wenn Teilnehmende beitreten mochten. jederzeit zu starten. StandardmaRig kann nur der

Erst nach Zugelassen konnen diese der Konferenz Rauminitiator die Konferenz starten.

beitreten.

Alle Nutzer nehmen als Moderator teil

Gewabhrt allen Teilnehmenden Moderationsrechte in
BigBlueButton, wenn sie der Konferenz beitreten.

Raum erstellen Abbrechen

TEILNEHMENDE (2) Dem Prufling und ggf. den Prifenden konnen im Konferenzraum nachtraglich Prasentationsrechte oder

- Moderationsrechte zugewiesen und anschlie3end wieder entzogen werden.
I
]

Q-

Ed Prasentationsrechte zuweisen

=31 Moderationsrechte erteilen

sJ Priifung Besprechung . ) . _ _ _

Als Besprechungsraum fur die Prafenden kann ein weiterer Raum erstellt werden um z.B. die Benotung zu besprechen.
®a Zugangscode: 222216 Hierzu kann eine weitere Konferenz in diesem Raum Uber einen neuen Tab gestartet werden.
B Optionalen Code fiir Moderationsrechte generieren

Raum nur durch Eingabe des Zugangscodes moglich.

Standard Willkommens-Nachricht in lhrer Konferenz: Willkommen bei Priifung Besprechung!

# Dieser Text liberschreibt die Standard Willkommens-Nachricht in der Konferenz.

Alle Prufer*innen konnen die Besprechung starten.

Aufzeichnungen des Raums erlauben Teilnehmende beim Betreten stummschalten

Ermoglicht Rauminitiatoren die Festlegung, ob sie
die Option zum Aufzeichnen eines Raums wiinschen
oder nicht. Wenn diese Option aktiviert ist, muss der
Moderator auch nach Beginn der Konferenz auf den
Button "Aufzeichnen" klicken.

Freigabe durch Moderator bevor der Raum
betreten werden kann

Informiert den Moderator der BigBlueButton-
Konferenz, wenn Teilnehmende beitreten méchten.
Erst nach Zugelassen konnen diese der Konferenz
beitreten.

@ Alle Nutzer nehmen als Moderator teil

Gewabhrt allen Teilnehmenden Moderationsrechte in
BigBlueButton, wenn sie der Konferenz beitreten.

Raum erstellen
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Teilnehmende werden automatisch
stummgeschaltet, wenn sie der BigBlueButton-
Konferenz beitreten.

@ Alle Teilnehmenden kénnen die Konferenz

starten

Ermoglicht es allen Teilnehmenden, die Konferenz
jederzeit zu starten. StandardmaRig kann nur der
Rauminitiator die Konferenz starten.
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Besprechungsraum wechseln.

Ist dies nicht der Fall, kann der/die zu Prifende alle Gesprache, die in diesem Besprechungsraum

stattfinden horen.

a Stellen Sie sicher, dass alle Prufer*innen lhre Mikrofone stummschalten, bevor Sie zum



