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Hinweise fiir die Nutzung von Blackboard Collaborate als

Moderator*in/Seminarleitung

Hinweis:
Nutzen Sie nach Maglichkeit Google Chrome als Browser. Die fortgeschrittenen Funktionen wie ,Videos teilen“ oder
,Bildschirm freigeben” funktionieren nur mit diesem Browser zuverldssig.

1. Loggen Sie sich in das Moodle-System der DHBW Mannheim ein. Die Zugangsdaten haben Sie von den Kolleg*innen
aus Mannheim erhalten. Bitte informieren Sie uns kurz, nachdem Sie diese erhalten haben. Wir tragen Sie dann in
unsere Ubersicht ein, damit wir wissen, dass Sie die entsprechenden Rechte haben.

2. Gehen Sie in den ZHL-Moodle-Kursraum des Mannheimer Moodles.

NAVIGATION

v Startseite
@ Dashboard
> Website
v Meine Kurse

> Kurse

3. Waéhlen Sie nun den Raum aus, den wir Thnen zugeteilt haben. Achten Sie hierbei auf die richtige Raumnummer.
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@ Ankiindigungen
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Hinweis:
Bitte betreten Sie die RAume zum Testen nur nach Abstimmung mit Frau Konig-Rosenthal (oder am Wochenende).

4. Wiéhlen Sie ,Join Session“ und starten Sie die Session mit dem Browser Google Chrome.

Session Guest links

Montag, 23. Mérz 17:00 (Duration of course)

~ Anktindigungen Direkt zu: s

Hinweis:
Dieser Umweg Uber Mannheim ist notig, damit Sie Zugang als Moderator*in zu Ihrem Seminarraum erhalten. Sonst hat
dieses Moodle bzw. dieser Moodle-Raum keine Funktion und wird auch nicht aktiv in Ihrer Veranstaltung fiir die

Hochschuldidaktik genutzt.
Unter folgenden Links finden Sie zwei Videos, die Sie in Blackboard einfiihren:

Einfiihrung 1: http:/ml.dhbw-mannheim.de/Play/9
Einfiihrung 2: http:/ml.dhbw-mannheim.de/Play/8
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Funktionen fiir Moderator*innen/Seminarleitungen

Hinweis:
Beachten Sie bei allen Schritten, dass es zu zeitlichen Verzogerungen kommen kann und die Teilnehmer*innen nicht sofort
alles sehen, was Sie tun.

Die erweiterten Funktionen fiir Moderator*innen finden Sie hier:

@5%@

Primarer Inhalt

o ¢ J Leeres Whiteboard teilen
b

oo Anwendung/Bildschirm teilen

e |:‘. Dateien teilen >

.

Sekundarer Inhalt
o m Umfrage >

Interagieren

6 S5 Arbeitsgruppen >
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1. Leeres Whiteboard teilen
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Mit dieser Funktion schalten Sie ein leeres weiles Whiteboard frei, auf dem alle Teilnehmer*innen schreiben kénnen.

g’. Leeres Whiteboard teilen

Hinweis:

Zur Dokumentation miissen Sie einen Screenshot erstellen. Ansonsten werden die Inhalte des Whiteboards nicht

dokumentiert und gehen verloren.

2. Anwendung/Bildschirm teilen

Mit dieser Funktion konnen Sie Ihren eigenen Bildschirm bzw. eine einzelne Anwendung oder einen einzelnen Tab teilen

und die Teilnehmer*innen sehen, was auf Ihrem Rechner passiert.

00| Anwendung/Bildschirm teilen

Hinweis:

Sie mussen auswdhlen, ob Sie den gesamten Bildschirm, ein Anwendungsfenster oder einen Tab teilen méchten und dann

auf teilen klicken.

Bildschirm teilen

eu.bbcollab.com machte den Inhalt [hres Bildschirms teilen. Wahlen Sie aus, was geteilt werden soll.

Gesamten Bildschirm Anwendungsfenster Chrome-Tab

B

Bildschirm 1 Bildschirm 2

O Audio freigeben Teilen Abbrechen
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3. Datei teilen
,Datei teilen“ bedeutet, dass Sie eine PowerPoint-Prasentation freigeben, die dann fiir die Teilnehmer*innen sichtbar ist.
Zulassig sind die Formate jpg, pdf und ppt.

v
H:} Dateien teilen

{ Dateien teilen

Ziehen Sie Bild-, PowerPoint- oder PDF-Dateien
hierher, oder wahlen Sie Dateien aus.

Hauptraumdateien

Prasentation Smialein: Catd 08

Jetzt teilen

Die Datei konnen Sie per Drag & Drop oder durch einen Klick auf ,Dateien hinzufiigen hochladen. Sobald die Datei
hochgeladen ist, miissen Sie diese anklicken, um sie auszuwahlen. Erst dann konnen Sie die Datei teilen, indem Sie auf ,jetzt
teilen” gehen.

4. Umfrage

Die Umfrage-Funktion ist nicht sehr komfortabel. Umfragen konnen namlich nicht im Voraus vorbereitet werden. Sie miissen
just-in-time erstellt werden. Dadurch geht wahrend der Veranstaltung Zeit verloren. Verwenden Sie diese Funktion daher
am Besten nur in Ausnahmeféllen.

m Umfrage

Hinweis:
Am besten nutzen Sie andere Feedback-Mdglichkeiten, um mit den Teilnehmer*innen zu interagieren:
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5. Arbeitsgruppen zuweisen
StandardgeméR sind zwei Raume angelegt. Uber das Plus-Symbol kénnen Sie weitere Raume anlegen.

£ B arbeitsgruppen

¢ Arbeitsgruppen
Gruppen zuweisen
Benutzerdefinierte Zuweisung v

Sitzungsteilnehmern den Wechsel in eine
andere Gruppe gestatten

Hauptraum
= o e
1 Mitglied
Gruppe 1 w
0 Mitglieder
Gruppe 2 w
0 Mitglieder

]

Um Teilnehmer*innen einer speziellen Gruppe zuzuweisen, klicken Sie auf die drei Punkte hinter dem Namen der Person.
Alternativ kénnen Sie die Person auch per Drag & Drop in eine andere Gruppe ziehen.
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Gruppen zuweisen

Benutzerdefinierte Zuweisung v

. Neue Gruppe erstellen
' Gruppe 1
Ha Gruppe 2

OI-'-IHI-I-I-' -]

1 Mitglied

Im Anschluss klicken Sie auf ,starten”, um mit der Gruppenarbeit zu beginnen.

Wenn Sie auf Starten geklickt haben, wird die Audio-/Kamera-Verbindung fiir einen Moment getrennt und die
Teilnehmer*innen erhalten den Hinweis, dass Sie verschiedenen Gruppen zugeteilt werden.

Alle Teilnehmer*innen haben in den Arbeitsgruppen dieselben Rechte wie Moderator*innen und konnen beispielsweise
Whiteboards oder Inhalte teilen.

Hinweis:

Denken Sie daran, die Teilnehmer*innen darauf hinzuweisen, dass diese - zur Dokumentation - vor dem Ende der
Gruppenarbeit einen Screenshot anfertigen.
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Videos teilen

Hinweis:
Das Teilen von Videos funktioniert nur im Browser Google Chrome zuverlassig.

Um ein Video zu teilen:

- offnen Sie einen eine Videoplattform (z.B. YouTube) in einem neuen Tab des Browsers.
- Kklicken Sie auf ,Anwendung/Bildschirmteilen®.

== . . .
Anwendung/Bildschirm teilen

- Wahlen Sie Chrome Tab < YouTube - Audio freigeben = teilen
- Das Hékchen bei , Audio teilen“ muss zwingend gesetzt werden, da Videos sonst nur ohne Ton wiedergegeben
werden.

Bildschirm teilen

eu.bbcollab.com machte den Inhalt lhres Bildschirms teilen. Wahlen Sie aus, was geteilt werden soll.

Gesamten Bildschirm Anwendungsfenster o Chrome-Tab

Digitaler Lehrraum ZHL 3 - Bb Collaborate

“n YouTube Ie

wh Digitaler Lehrraum ZHL 3

Audio freigeben Ie °| Abbrechen

- Nun starten Sie das Video im separat geoffneten Video-Tab. Die Bedienung des Videos erfolgt immer im separaten
Video-Tab und nicht innerhalb von Blackboard.

ZHL
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Chat und Teilnehmerliste gleichzeitig anzejgen

Sie kénnen die Teilnehmerliste dauerhaft als dritte Spalte einblenden. Klicken Sie dazu mit der linken Maustaste auf das
Teilnehmer*innen-Icon und ziehen Sie es mit gedriickter Maustaste in den schwarzen Leerraum.

@)

nk

O <

Das Ergebnis sieht so aus:

Willkommen!

Alle

Hier ist es stilll

=]

b
b

So konnen Sie dann den Chat und die Teilnehmerliste gleichzeitig im Auge behalten.
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Diverses zum Chat

Um den Chatverlauf zu sichern, markieren Sie mit der linken Maus-Taste durch Klicken und Ziehen das Geschriebene. Nun
kopieren Sie mit ,Steuerung + ¢ oder mit einem Rechtsklick und einem Klick auf ,kopieren® die Textelemente und fiigen
diese dann in eine Word-Datei ein.

{ Alle
S e e LT 09:16
Guten Tag!
Kopieren Strg + C
Hinweise:

Private Chats unter den Teilnehmer*innen kénnen von Ihnen eingesehen und moderiert werden. Bitte teilen Sie dies den
Teilnehmer*innen mit.

Der Chat kann erst ab dem Zeitpunkt, ab dem man im Raum aktiv ist, gelesen werden. Alles, was vorher geschrieben
wurde, ist firr die neuen Teilnehmer*innen nicht sichtbar.
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Fehlersuche: Freigabe von Audio und Kamera im Browser

Gelegentlich kommt es vor, dass Kamera und Ton nicht richtig erkannt werden oder dass Zugriffsrechte im Browser
irrttimlich abgelehnt wurden. Im Browser kdnnen Kamera und Mikrofon noch einmal neu freigegeben werden.

Hierzu klicken Sie auf das Kamerasymbol, das sich rechts in der Adressleiste befindet.

Q

X

Nach dem Klicken 6ffnet sich ein Bearbeitungsfenster.

Mikrofonnutzung zulassig
Diese Seite greift auf [hr Mikrofon zu.

https://eu.bbeollab.com weiterhin Zugriff auf lhr
P 9
Mikrofon gestatten

@] Zugriff auf das Mikrofon immer blockieren

Mikrofon: |E'..='::.=':e-':'.e.';-' crofon '|

Damit die neuen Einstellungen wirksam werden, muss

die Seite eventuell neu geladen werden.

Ver\l‘la lten m

Gestatten Sie nun den Zugriff auf Mikrofon und Kamera.
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